ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
ACADEMIA FORTELOR TERESTRE
“NICOLAE BALCESCU” DIN SIB
Nr. 4/ ° 9206 _dind). o %022

privind organizarea examenului de promovare in grad /treapta imediat superior
pentru functiile incadrate de personal civil U.M.01512 SIBIU

U.M. 011512 Sibiu din Ministerul Apararii Nationale, organizeazi examenul de promovare pentru
urmaétoarele posturi:
1. Referent de specialitate gr. II in referent de specialitate gr. I;
2. Referent de specialitate gr. III in referent de specialitate gr. II;
3. Muncitor calificat IT in muncitor calificat I;

a) Tipul probelor de examen, locul, data si ora desfasuririi acestora:

1. Pentru promovarea in gr. I al functiei de referent de specialitate - BIROU PROGRAME
SI RELATII INTERNATIONALE (ERASMUS +):

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unititii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 22.06 — 28.06.2023 persoana
de contact: secretar pcc. LOLOIU Geanina;

- Proba scrisi, se sustine la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data
de 05.07.2023, incepénd cu ora 09.00;

- Rezultatul probei scrise se afigeazi in data de 07.07.2023 la sediul unitétii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventuale contestatii privind rezultatal probei scrise se depun la sediul unitétii militare nr.
01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 10.07.2023, p4na la ora 14.00, persoana de contact: secretar
pec. LOLOIU Geanina;

- Rezultatul solutioniirii contestatiilor cu privire la proba scrisii se afiseaza la sediul unitatii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 11.07.2023.

- Rezultatele finale ale examenului se afigeazd la sediul unitatii organizatoare si pe pagina de
internet, in data 11.07.2023.

2. Pentru promovarea in gr. IT al functiei de referent de specialitate - BIROU PROGRAME
SI RELATII INTERNATIONALE (ERASMUS +):

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unititii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 22.06 — 28.06.2023 persoana
de contact: secretar pcc. LOLOIU Geanina;

- Proba scrisi, se sustine la sediul unititii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data
de 05.07.2023, incepand cu ora 11.00;

- Rezultatul probei scrise se afiseazi in data de 07.07.2023 la sediul unitétii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul unitatii militare nr.
01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 10.07.2023, pana la ora 14.00, persoana de contact: secretar
pcc. LOLOIU Geanina;

- Rezultatul selutioniirii contestatiilor cu privire la proba scrisd se afiseazi la sediul unitatii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, 1n data de 11.07.2023.

- Rezultatele finale ale examenului se afiseaza la sediul unitatii organizatoare i pe pagina de
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internet, in data 11.07.2023.
3. Pentru promovarea in tr. I al functiei de muncitor calificat — tipografie

- Salariatul ce indeplineste conditiile de promovare depune cererea de participare la examen
la sediul unitatii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in perioada 22.06 — 28.06.2023 persoana
de contact: secretar pcc. MOLDOVAN Octavia;

- Proba practici, se sustine la sediul unitétii militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in
data de 05.07.2023, incepénd cu ora 13.00;

- Rezultatul probei practice se afiseazi in data de 07.07.2023 la sediul unititii militare nr. 01512
Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet;

- Eventuale contestatii privind rezultatul probei practice se depun la sediul unitatii militare nr.
01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5, in data de 10.07.2023, pani la ora 14.00, persoana de contact: secretar
pce. MOLDOVAN Octavia;

- Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la proba practici se afiseazi la sediul unitatii
militare nr. 01512 Sibiu, str. Revolutiei nr. 3-5 si pe pagina de internet, in data de 11.07.2023.

- Rezultatele finale ale examenului se afiseazi la sediul unitatii organizatoare si pe pagina de
internet, in data 11.07.2023.

b) Bibligrafia si tematica de examen:

1. Pentru promovarea in gr. I al functiei de referent de specialitate - birou programe si
relatii internationale (ERASMUS +):

BIBLIOGRAFIA
Pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
Referent de specialitate, gr. I in birou programe si relatii internationale (Erasmus +)
1. Bantas A., Croitoru E., Didactica traducerii, Editura Teora, 1999.
2. Badescu A. , Gramatica limbii engleze, Editura Stiintifica si Enciclopedicd, 1984.
3. Chilarescu M., Paidos C., New Proficiency in English, Editura Polirom, 2008.
4. Ciuciuc O., Tanidsescu E., Curs de engleza generald. English for all Walks of Life,
Editura Teora, 2002.
5. Huddleston R., Pullum G.K. The Cambridge Grammar of the English Language.

Cambridge: Cambridge University Press, eds., 2002.

Levitchi L., Manualul traducétorului. Editura Teora, 1993.

Vianu, L. Engleza cu cheie, Timigoara: Editura de Vest1992.

8. Greg Perrz, Microsoft Office 2007 in 1. Word, Excel, Powerpoint, Outlook,
Onenote, Editura Teora, 2007;

9. Silvia Curteanu, Excel prin exemple, Editura Polirom, 2004;

10. Manafu Georgeta, Teste si aplicatii, Editura Arves, 2004;

11. Steve Johnson, Microsoft Office Word 2007, libris.ro, 2008

12. Steve Johnson, Microsoft Office Excel 2007, Editura Teora, 2008;

13. Steve Johnson, Microsoft Office Power Point 2007, Editura Teora, 2006;

14. Linda Bird, Internet. Ghid complet de utilizare, Editura Corint, 2012;

15. John Walkenbach, Office 2007 Bible, 2007;

16. Traian Anghel, Tot ce trebuie sa sti despre internet, Editura Polirom, 2011;

17. Resursele gratuite Microsoft Office create de ITLearning si Comunitatea Microsoft
Office din Roménia http:/officespecialist.ro/index.php/resursele-gratuite-microsoft-
office-create-de-itlearning-si-comunitatea-microsoft-office-din-romania/;

18. Legea nr. 182 din 2002 — privind protectia informatiilor clasificate, cu modificérile si
completérile ulterioare;

19. Ordinul M9 din 2013 pentru probarea Normelor privind protectia informatiilor
clasificate in M.Ap.N.;

20. Ordonanta guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv;

21. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entititilor publice
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NECLASIFICAT
TEMATICA
Pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
Referent de specialitate, gr. I in birou programe si relatii internationale (Erasmus +)

1. Fonetica si fonologia limbii engleze
Vocalele si diftongii
Consoanele

2. Morfologie si sintaxd

Categoriile gramaticale ale substantivului: numérul: pluralul substantivelor (regula
generald, alomorfele morfemului de plural, plurale neregulate, pluralul si substantivele colective,
singulare fara plural, dous forme de plural cu sens diferit); clasificarea substantivelor in functie
de numir (substantive individuale si substantive colective, substantive numerabile si
nenumerabile); determinarea: valorile articolului hotarét si nehotdrét; determinarea cu marca
zero ; omisiunea articolului; cazul: genitivul saxon si genitivul prepozitional. genul: expresia
lexicala a genului, genul referential (folosirea anaforicd a pronumelor personale).

Categoriile gramaticale ale verbului:

- timp: forme (verbe regulate si neregulate, alomorfele morfemului de trecut,
alomorfele morfemului de persoana a Ill-a singular indicativ prezent), valori si
utilizare;

- aspect: opozitia perfectiv-imperfectiv (progresiv) si clasele aspectuale de verbe;
mod: distinctia mod personal — mod impersonal; modul indicativ, modul
subjonctiv si modul imperativ (forma, valori, utilizare)

- diateza : diateza pasivi (pasivul cu be si structuri pasive cu get:valori, utilizare).

Categoriile gramaticale ale adjectivului: gradele de comparafie: comparatia de
superioritate, de egalitate si de inferioritate, superlativul (regula generald, adjective cu forme de
comparatie neregulate); adjective gradabile si non-gradabile.

Sintaxa propozitiei simple:

- verbele auxiliare: proprietiti morfologice si sintactice, utilizare.

- verbele modale: caracteristici morfologice, sintactice si semantice.

- predicatele de tip copulativ

- predicatele intranzitive: clasificare, proprietati sintactice, utilizare

- predicatele tranzitive: clasificare, proprietdti sintactice, utilizare; constructii
tranzitive cu doudi complemente (double object constructions)

- particularititi ale subiectului: constructii cu it §i there, omisiunea subiectului,
acordul intre subiect si predicat;

- adjectivul: utilizarea atributivd si predicativa; poziNia in cadrul grupului
nominal; ordinea adjectivelor;

- adverbul: clasificare, ordinea adverbelor, pozitia in propozitie;

- propozitii negative: clasificare, proprietiti sintactice si semantice, polarity items.

Sintaxa frazei :

- propozitii completive introduse prin that: caracteristici sintactice si semantice, -
omisiunea lui that, concordanta timpurilor, folosirea subjonctivului in
completiva introdusd prin that, distributie si functii sintactice;

- completiva infinitivald: clasificare, caracteristici sintactice si semantice,
distributie i functii sintactice;

- constructiile gerundivale: clasificare, caracteristici sintactice si semantice,
distributie si functii sintactice;

- constructii participiale: clasificare, caracteristici sintactice si semantice,
distributie si functii sintactice;

- propozitia relativd: clasificare, caracteristici sintactice si semantice, utilizarea
pronumelor relative;

- structuri conditionale (if clauses)

- propozitii interogative directe si indirecte: clasificare, caracteristici sintactice,
distributie, functii sintactice;

NECLASIFICAT
3din 6



NECLASIFICAT
- propozitii de tip cleft si pseudo-cleft: caracteristici sintactice, distributie, functii
sintactice.

Semanticd si stilisticd - relatii lexicale; organizarea lexiconului mental, stilurile
functionale ale limbii, limbaj figurativ si figuri de stil.
Microsoft Word 2007 (sau peste): operatii avansate de lucru cu procesorul de texte;
Microsoft Excel 2007 (sau peste): operatii avansate de calcul tabelar;
Microsoft Power Point 2007 (sau peste): operatii avansate de lucru cu prezentdri;
Gestionarea fisierelor, tehnici de arhivare/dezarhivare;
Internet — navigare, motoare de ciutare, serviciul de e-mail;
Protectia informatiilor clasificate: principii, definitii, clase si niveluri de secretizare,
accesul la informatii;
10. Control intern/managerial: scop, responsabilitdti pe linia CIM, managementul

riscurilor, documente pe linia sistemului CIM.

(98]
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2. Pentru promovarea in gr. IT al functiei de referent de specialitate - birou programe si relatii
internationale (ERASMUS +):
BIBLIOGRAFIA
Pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de

Referent de specialitate, gr. II in birou programe si relatii internationale (Erasmus +)

1. Bantas A., Croitoru E., Didactica traducerii, Editura Teora, 1999.

2. Badescu A. , Gramatica limbii engleze, Editura Stiintificd si Enciclopedica, 1984.

3. Chilarescu M., Paidos C., New Proficiency in English, Editura Polirom, 2008.

4. Ciuciuc O., Tanisescu E., Curs de engleza generald. English for all Walks of Life, Editura
Teora, 2002.

5. Huddleston R., Pullum G.K. The Cambridge Grammar of the English Language. Cambridge:
Cambridge University Press, eds., 2002.

6. Levitchi L., Manualul traducatorului. Editura Teora, 1993.

7. Vianu, L. Engleza cu cheie, Timigoara: Editura de Vest1992.

8. Greg Perrz, Microsoft Office 2007 in 1. Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Onenote,
Editura Teora, 2007;

9. Silvia Curteanu, Excel prin exemple, Editura Polirom, 2004;

10. Manafu Georgeta, Teste si aplicatii, Editura Arves, 2004;

11. Steve Johnson, Microsoft Office Word 2007, libris.ro, 2008

12. Steve Johnson, Microsoft Office Excel 2007, Editura Teora, 2008;

13. Steve Johnson, Microsoft Office Power Point 2007, Editura Teora, 2006;

14. Linda Bird, Internet. Ghid complet de utilizare, Editura Corint, 2012;

15. John Walkenbach, Office 2007 Bible, 2007,

16. Traian Anghel, Tot ce trebuie s sti despre internet, Editura Polirom, 2011;

17. Resursele gratuite Microsoft Office create de ITLearning si Comunitatea Microsoft Office
din  Roménia,http://officespecialist.ro/index.php/resursele-gratuite-microsoft-office-create-de-itlearning-si-
comunitatea-microsoft-office-din-romania/;

18. Legea nr. 182 din 2002 — privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

19. Ordinul M9 din 2013 pentru probareaNormelor privind protectia informatiilor clasificate in
M.Ap.N.;

20. Ordonanta guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv;

21. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitétilor
publice

TEMATICA
Pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior de
Referent de specialitate, gr. IT in birou programe si relatii internationale (Erasmus +)

2. Fonetica si fonologia limbii engleze
- Vocalele si diftongii
- Consoanele
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2. Morfologie si sintaxa

Categoriile gramaticale ale substantivului: numdrul: pluralul substantivelor (regula
generald, alomorfele morfemului de plural, plurale neregulate, pluralul si substantivele colective,
singulare fird plural, dous forme de plural cu sens diferit); clasificarea substantivelor in functie
de numir (substantive individuale si substantive colective, substantive numerabile si
nenumerabile); determinarea: valorile articolului hotérdt si nehotdrat; determinarea cu marca
zero ; omisiunea articolului; cazul: genitivul saxon si genitivul prepozitional. genul: expresia
lexicali a genului, genul referential (folosirea anaforica a pronumelor personale).

Categoriile gramaticale ale verbului:

- timp: forme (verbe regulate si neregulate, alomorfele morfemului de trecut,
alomorfele morfemului de persoana a Ill-a singular indicativ prezent), valori si
utilizare;

- aspect: opozitia perfectiv-imperfectiv (progresiv) si clasele aspectuale de verbe;
mod: distinctia mod personal — mod impersonal; modul indicativ, modul
subjonctiv si modul imperativ (formd, valori, utilizare)

- diateza : diateza pasiva (pasivul cu be si structuri pasive cu get:valori, utilizare).

Categoriile gramaticale ale adjectivului: gradele de comparatie: comparatia de
superioritate, de egalitate si de inferioritate, superlativul (regula generald, adjective cu forme de
comparatie neregulate); adjective gradabile si non-gradabile.

Sintaxa propozitiei simple:

- verbele auxiliare: proprietiti morfologice si sintactice, utilizare.

- verbele modale: caracteristici morfologice, sintactice si semantice.

- predicatele de tip copulativ

- predicatele intranzitive: clasificare, proprietati sintactice, utilizare

- predicatele tranzitive: clasificare, proprietiti sintactice, utilizare; constructii
tranzitive cu doud complemente (double object constructions)

- particularitati ale subiectului: constructii cu if si there, omisiunea subiectului,
acordul intre subiect si predicat;

- adjectivul: utilizarea atributivd si predicativa; poziNia in cadrul grupului
nominal; ordinea adjectivelor;

- adverbul: clasificare, ordinea adverbelor, pozitia in propozitie;

- propozitii negative: clasificare, proprietéti sintactice si semantice, polarity items.

Sintaxa frazei :

- propozitii completive introduse prin that: caracteristici sintactice si semantice,
omisiunea lui that, concordanta timpurilor, folosirea subjonctivului in
completiva introdusa prin that, distributie i functii sintactice;

- completiva infinitivald: clasificare, caracteristici sintactice §i semantice,
distributie si functii sintactice;

- constructiile gerundivale: clasificare, caracteristici sintactice si semantice,
distributie si functii sintactice;

- constructii participiale: clasificare, caracteristici sintactice si semantice,
distributie si functii sintactice;

- propozitia relativi: clasificare, caracteristici sintactice si semantice, utilizarea
pronumelor relative;

- structuri conditionale (if clauses)

- propozitii interogative directe si indirecte: clasificare, caracteristici sintactice,
distributie, functii sintactice;

- propozitii de tip cleft si pseudo-cleft: caracteristici sintactice, distributie, functii
sintactice.

11. Semanticd si stilistici - relatii lexicale; organizarea lexiconului mental, stilurile
functionale ale limbii, limbaj figurativ si figuri de stil.

12. Microsoft Word 2007 (sau peste): operatii avansate de lucru cu procesorul de texte;

13. Microsoft Excel 2007 (sau peste): operatii avansate de calcul tabelar;

14. Microsoft Power Point 2007 (sau peste): operatii avansate de lucru cu prezentdri;
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15. Gestionarea fisierelor, tehnici de arhivare/dezarhivare;
16. Internet — navigare, motoare de cautare, serviciul de e-mail;
17. Protectia informatiilor clasificate: principii, definitii, clase si niveluri de secretizare,
accesul la informatii;
18. Control intern/managerial: scop, responsabilitifi pe linia CIM, managementul
riscurilor, documente pe linia sistemului CIM.

3. Pentru promovarea in tr. II al functiei de muncitor calificat — tipografie

BIBLIOGRAFIA
pentru examenul de promovare in treapta profesionali imediat superioara de
muncitor calificat tr. I la tipografie

Irod, Alexandru D., De la manuscris la cuvéntul tiparit, Bucuresti Editura Stiintificd si
Enciclopedicd, 1985.

Nita, E., Radu, C., S ne legam cartile, Bucuresti, Editura Tineretului, 1961.

Oancea, Nicolae, Legarea, repararea si restaurarea cértilor. in: ,,Calduza bibliotecarului”, 1966.
Legea 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice publicati in Monitorul Oficial nr. 1105 din 26.11.2004, Capitolul 2 — Norme generale de
conduitd a personalului contractual.

Legea 53 din 24.01.2003 privind Codul Muncii (actualizatd) publicata in Monitorul Oficial
nr. 345/2011, Titlul 11, Capitolul II — Executarea contractului individual de munca.

Ordin emis de M.S. nr. 119/2014 pt. aprobarea Normelor de igiend si sdnatate publicd privind mediul
de viatd al populatiei: cap. I si cap. V.

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor: cap. II.

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in muncd: cap. IV.

TEMATICA
pentru examenul de promovare in treapta profesionald imediat superioara de
muncitor calificat tr. I la tipografie

Legitorie si cartonaje.

Principalele materii prime folosite in industria poligrafica.

Procese de finisare a lucrarilor imprimate.

Executarea, manual sau pe masini separate, a operatiilor de legitorie. Formarea blocurilor si finisarea
cartilor brosate.

Tehnologia de lucru la maginile de tiiat.

Probleme ale tiierii in procesele de finisare.

Drepturile si obligatiile salariatilor cu contract individual de munca.
Norme generale de conduitd profesionala a personalului contractual.
Norme privind securitatea si sdnitatea in munca.

Norme privind apararea impotriva incendiilor.

. Norme de igiena si sinitate publica privind mediul de viatd al populatiei.

PREZENTUL ANUNT A FOST AFISAT LA PUNCTUL DE CONTROL AL U.M.01512
SIBIU, ASTAZI < -06. 2023 , ORA 081

SUBOFITER DE SERVICIU PENTRU RELATII CU PUBLICUL

ra;dul) 5
Lucayu PRIRU < AL®yAxhRY

(numele, prenumele i semndtura) A

NECLASIFICAT
6 din 6



